
Un(e) Assistant(e) qualité (H/F) 
Les principales missions seront les suivantes :  
Þ MiseÊenÊformeÊdesÊdocumentsÊqualité 
Þ GestionÊetÊcontrôleÊduÊsystèmeÊdocumentaire 
Þ ParticipationÊàÊlaÊrechercheÊetÊàÊlaÊsaisieÊdesÊdossiersÊIPAQSS 
Þ ParticipationÊauxÊauditsÊinternesÊ,Ê 
Þ OrganisationÊdeÊgroupesÊdeÊtravail 
Þ RédactionÊetÊdiffusionÊdesÊcomptes-rendusÊdeÊréunion 
Þ InformationÊetÊaccompagnementÊdesÊmembresÊduÊpersonnelÊàÊl'utilisationÊdesÊdocumentsÊ

qualitéÊdématérialisés 
Þ CommunicationÊsurÊlaÊpolitiqueÊqualitéÊetÊgestionÊdesÊrisques. 
Þ GestionÊdesÊplaintesÊetÊréclamationsÊ 
Þ CréationÊetÊsuiviÊdeÊtableauÊdeÊbord 
Þ ParticipationÊàÊdesÊévaluationsÊconcernantÊl'applicationÊdesÊprotocoles. 
Þ PréparationÊdesÊvisitesÊdeÊcertificationsÊsousÊlaÊsupervisionÊdeÊlaÊresponsableÊqualité. 
Þ ActualisationÊdesÊprocess. 
Þ ParticipationÊàÊdesÊévaluationsÊconcernantÊl'applicationÊdesÊprotocoles. 
 
Missions complémentaires : 
Þ AnimationÊduÊsiteÊinternetÊetÊdéveloppementÊdesÊdifférentsÊsupportsÊdeÊcommunication. 
Þ ParticipationÊàÊdesÊactionsÊd’informationsÊmédicalesÊet/ouÊdeÊsantéÊpublique 
Þ ParticipationÊàÊlaÊMigrationÊdeÊl'intranetÊversÊlaÊGED 
Þ Chargé(e)ÊdeÊpréventionÊdesÊrisquesÊprofessionnels. 
Þ SuppléanceÊdansÊdiversesÊtâchesÊadministratives. 
 
Profil recherché : 
BacÊ+3Ê+4ÊenÊqualitéÊ/ÊsécuritéÊ/ÊenvironnementÊouÊgestionnaireÊdeÊrisqueÊ-ÊExpérienceÊdeÊ3Ê
ansÊminimum 
 
DansÊleÊcadreÊdeÊlaÊcertificationÊdeÊnotreÊétablissement,ÊdesÊconnaissancesÊdeÊl'environne-
mentÊinstitutionnelÊdesÊétablissementsÊsanitairesÊetÊmédico-sociauxÊainsiÊqueÊdesÊréférentielsÊ
deÊcertificationÊdeÊl'HASÊsontÊrequises. 
 

L'enthousiasme,ÊleÊsensÊdeÊl'organisationÊetÊdeÊlaÊméthode,Êl'espritÊd'équipe,ÊlaÊconduiteÊdeÊ
projets,ÊlaÊcapacitéÊdeÊtravailÊetÊd'autonomieÊsontÊlesÊprincipalesÊqualitésÊpourÊréussirÊdansÊleÊ
poste 
 
Rémunération : 
Þ DeÊ2000Ê€ÊàÊ2300Ê€ÊbrutÊselonÊprofil. 
Þ PrimeÊd'intéressementÊenÊfonctionÊdesÊrésultatsÊdeÊl'entreprise. 
 
Modalités de recrutement : 
Þ FinÊdesÊcandidaturesÊleÊ5/08/2022 
Þ EntretienÊduÊ16ÊauÊ19/08/2022 
 
PersonneÊenÊchargeÊduÊrecrutementÊ:ÊMadameÊChoquetÊElodieÊ-ÊDirectriceÊadministrativeÊetÊ
financièreÊ(elodie.choquet@valdaquennes.fr) 
 

Prise de poste prévue le 22/08/2022  


